Manual zur Eingabe der IK-Statistikdaten im Portal www.informationskompetenz.de

Bitte loggen Sie sich mit lhren persénlichen oder den Zugangsdaten lhrer Bibliothek in das Portal ein:

ermittlung von Informationskompetenz an deutschea Bibliotheken
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Sollte Ihre Bibliothek noch nicht tiber die notwendigen Zugangsdaten verfligen, so kdnnen Sie diese
gerne Uber folgende Funktionsadresse von der Redaktion anfordern:
redaktion@informationskompetenz.de

Rufen Sie unter dem Menlipunkt Veranstaltungsstatistik die Dateneingabe fir das relevante Jahr auf:
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Jetzt geben Sie in das Web-Formular die Daten zu den Veranstaltungen Ihrer Bibliothek ein:
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= 1. OPTIONAL! Darant/in adar
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[Hier bitke Tausenderzahlen nicht mit Punkten engeben {'1.000° ete.).) Wert in Minuten
fintragen.

o ‘\

& Form

Hier geht es um die Integration des Angebots brw. den Typ der Veranstaltung: Mandelt
o5 sich um ging frese EBinzelveranstaltung der Bibliothek, um &ne N GNGN UNVErSItaNen
Kurs tarmunkch fast mtagriarts Einzalvaranstaltung der BiBiothak, adar um anan ganz van
der Bbliothek durchgefuhirten Kurs mit mebreren Einzelveranstaltungen (byprscherwese 1
SWS oder mehe), dor Tel sines Studiengangs ist.

== =]

. Didaktische Form

Mehrfachauswahl moghch
[ Praesentation, Fuehrung, Vortrag
Il Praktische Uebung, Workshop

I integr. a-Leaming-Phasen

Suche: |

Es ist immer hilfreich, den
Dozentlnnen-Namen oder die
Bibliothek, oder sogar beide
Informationen anzugeben: Eventuelle
Fehler kdnnen dann spater leichter
korrigiert werden!

Bitte die Veranstaltungsdauer in
Minuten angeben!

Achtung - Die Eingabe mehrteiliger Veranstaltungen fiihrt haufiger zu Missverstandnissen:

Elektronischas Publizieren (z. T, Hochschuisarver, tachnische Handhabung,
arganisatorsche Fragen)

7 Femisha/Dokumentiicferung

"] Sonstige

11. Teilnahmerzahl

[for r und
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3 bitte Anleitung b Fragen 13 und

(Hber bitte Tausenderzahien nicht mit Punkten singeben ['1,000° ete.).)
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(Meer sind rur dann metrere sincutragen, wenn es sch um eine Jusammengehonge
Veranstaltung mit mehreren Einzel-Sitzungen handelt, bei denen de Telnehmer/mnen
jeweds die gleichan sind - etwa bei einem Kure dber ein Semaster 15 Sitzungen; die

Tednehmerzahl (s. Frage 12) st in diesem Fall mcht aufzuadderen, da es sich mmer um
dieselben Toilnshmar/innen handslt. - Die unter Frage 13 angebote saW
Tisrvan deutiich Tu unterscheiden: Se dent der infacharen Ertassung, E Mengen

emzeines Lalt mit A immer nach
Muster ablaufen.)
[Hiar bitts Tausandarzahia TF Punictan singaban ('1.000 ate.].)
o=
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[1: nur ginmal stategefunden)

(Dvese Sammelerfassung dient der einfacheren Erfassung mehefach durchgefubrter
i " mit 7 . Gaben S hiar unachst
e Detais der ersten (1) Veranstaltung ein und wie hauhg Thre Veranstaltung m
Erfassungszaitraum in dor gleichon Art durchgefuhet wardon ist, Nach dem Kick auf
“‘Waitar' kannan Sie dann auf sner waitaran Saite dis Tadnahmarzahlan und das

I fur jede weitere g entragen. Die Teinehmerzablen
werden in dor Gosamtstatisti automatisch aufaddiert. Boim Abspeschem der Daten

Sia bitta dan I Buttan, nicht da Gnter- Tasta, Gaban Sia bitte

Ihre Daten ‘in einem Rutsch’ ein, langere Untertbrechungsn konnen fu unerwinschien
Effokton filhran, - Dio Sammelerfadsung ist deuthech zu unterschaiden van der Erfassung
finer rusammengehongen Veranstaltung mit mehraren Enzal- Sitzungen, bal danen e
Tesinehmer/innen jeweils die gleschen sind (5. Frage 11).)

Wenn Sie eine Veranstaltung eingeben
mochten, die aus mehreren einzelnen
Sitzungen bestand und zu der immer
die gleichen Teilnehmerinnen
erschienen sind, dann geben Sie unter
Punkt 11. (Teilnehmerzahl) die GroRe
der Gruppe bzw. die Teilnehmerzahl
ein und unter Punkt 12. die Anzahl der
einzelnen Sitzungen an! Beispiel:
Vorlesungen!




Die sogenannte Sammelerfassung gibt Ihnen die Mdglichkeit groRe Mengen von gleichen
Veranstaltungen mit den jeweiligen Teilnehmerzahlen auf einmal einzugeben:

g immer nach demselben

sinzelner

Muster ablaufen.)

[Heer bitte Tausenderzahlen nicht mit Punkten singeben ('1.000" ete.].)

13, Zaht dar

jen dee glsichan g im
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[Cvese Sammelerfassung dent der einfachersn Erfassung mehelach durchgefGhrter
gleichartiger Veranstaltungen mit wechseinden Telnehmes/innen, Ceben Sie hivr sunachst
e Datads der ersten (1] Veranstaltung ein und wie haufig Thre Veranstaltung im
Erfassungszeitraum o der glechen Art durchgefihrt worden st Nach dem Kick auf
‘Weiter konnen Sie dann auf ener weiteren Seite die Tednehmerzahlen und das
Veranstaltungsdatum for jece waiters Durchfihnung sntragen. Die Tednehmarzahian
werden m der Gesamtstabstik sutomatisch sufaddiert. Bewn Abspeschern der Daten

Sie bitte den Button, nicht de Enter-Taste, Geben Sie bitte
Thra Datan In ainam Rutsch' ain, Lngars Untarbrachungan konnan zu unarvunschean
Cffekten fubren, - Die Sammelerfagsung st deutich zu unterscheiden von der Crfassung
giner susammengehangen Veranstaltung mit mehreren Enzel-Sitzungen, bei denen da
Tednahmar/mnan javails da gisichan gind (5. Fraga 11).}
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15
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15, DPTIONAL: Datum
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=16, Lokals Daten 1 (CPTIONAL)

[Fear bitte Tausanderzahian nicht mit Punkten sngeben {'1,000° stc.}.)

17. Lakals Datan 2 (OOTIONAL)

Unter Punkt 11. geben Sie zunachst die
Teilnehmerzahl der ersten (!)
Veranstaltung ein ...

...dann geben Sie unter Punkt 13. die
Gesamtzahl der Veranstaltungen ein
(also wie oft Sie die Veranstaltung
angeboten haben), Beispiel: 15 Citavi-
Einfihrungen in dem Statistikzeitraum
des Jahres 2011. Bei der ersten
Veranstaltung waren 23
Teilnehmerlnnen. Klicken Sie dann auf
Weiter ...

St > Veranstaltungestatistk > Dateiingabe 2011
Hewmnrchly Informationskompetenz
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Nitsiaiiendeiar ki Anzahl Tellnehmer Datum [tmm.yyyy]

Und jetzt konnen Sie zu jeder der 15
stattgefundenen Citavi-Schulungen
(Beispiel) die Anzahl der
Teilnehmerinnen und das
Veranstaltungsdatum eingeben!
Damit sparen Sie sich die Eingabe
der einzelnen Veranstaltungen.
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= Ergebnisss 2008 2
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Aktueller Status
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Wenn Sie Fragen zur Eingabe der Daten haben, kénnen Sie sich jederzeit an

redaktion@informationskompetenz.de wenden!

Viel Erfolg!

Seyder/UB Miinchen/11/2011




