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Module und Kurse für Schülerinnen und 
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Workshop: Zusammenarbeit von wissenschaftlichen 
Bibliotheken und Schulen 
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Programm 

• Bibliotheksrallye (10.Klassen) 

• Fit für das W-Seminar  

• Student/-in für einen Tag  

• Literaturverwaltung und wissenschaftliches Arbeiten 

• Ein Blick hinter die Kulissen (P-Seminar) 
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Bibliotheksrallye 
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Bibliotheksrallye 

• Schwellenangst verlieren 
 

• spielerisch die Basisinformationen zur Bibliotheksbenutzung 
selbständig zu erarbeiten  
 

• und sie sich interaktiv überwiegend gegenseitig zu vermitteln.  
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Universitätsbibliothek Bamberg 
Teilbibliothek 5 Geschichts- und Geowissenschaften 

 Es war ein langer Schultag und das Referat soll morgen fertig sein. 
Wie lange hat die Teilbibliothek 5 abends geöffnet? 
Wie sind die Öffnungszeiten am Wochenende? 
Gibt es auch Teilbibliotheken, die am Sonntag geöffnet haben? 

 1 
      

 

http://www.uni-bamberg.de/ub/ 

 

Bibliotheksrallye - Aufgaben 
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http://www.uni-bamberg.de/ub/ 

 

Universitätsbibliothek Bamberg 
Teilbibliothek 5 Geschichts- und Geowissenschaften 

 Wo befindet sich der Bereich Kunstgeschichte? 
Mit welchen Buchstaben beginnen die Buchnummern (Signaturen)? 
Was steht bei LI  ? 
Wo stehen Bildbände und Sekundärliteratur zu Picasso? 
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Bibliotheksrallye - Aufgaben 
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http://www.uni-bamberg.de/ub/ 

 

Universitätsbibliothek Bamberg 
Teilbibliothek 5 Geschichts- und Geowissenschaften 

 Wo steht das Fach Geschichte? 
Mit welchem Großbuchstaben beginnen die Buchnummern? 
Lauf das Fach Geschichte ab und schau auf die Regalbeschriftung.  
Erkennst du das inhaltliche Aufstellungsprinzip? 
Welche Literatur findest du bei NC? 
Wo stehen die historischen Atlanten? 
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Bibliotheksrallye - Aufgaben 
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Bibliotheksrallye 
Ablauf 

• Austeilen der Arbeitsaufträge 
 

• Selbständiges Arbeiten in Kleingruppen 
 

• Gemeinsamer Rundgang mit Besprechung 
      Jede Gruppe stellt ihre Ergebnisse der Klasse selbst vor 

 
• Der Bibliothekar moderiert nur und ergänzt bei Bedarf 
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Bibliotheksrallye 

• Zusatzprogramm :  
 

  PowerPoint-Präsentation  
 

  Rundgang durch weitere Teilbibliotheken    
z.B. Sprach- und Literaturwissenschaft 

 
  Homepage  
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Fit für das W-Seminar   
Einführung in die Benutzung und den Bamberger Katalog 
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Informationskompetenz  vermitteln:  
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Anmeldeformular für Schüler/innen  
(bitte in Druckschrift ausfüllen) 

 

Vorname ___________________________________________________ 

Nachname ___________________________________________________ 

Email ___________________________________________________ 

Geburtsdatum ___________________________________________________ 

Telefon ___________________________________________________ 

Straße/Hausnummer ___________________________________________________ 

Postleitzahl/Ort ___________________________________________________ 

W-Seminar / Fach ___________________________________________________ 

Thema: ___________________________________________________ 

UNIVERSITÄTSBIBLIOTHEK BAMBERG | http://www.uni-bamberg.de/ub/ 
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Fit für das W-Seminar   
Einführung in die Benutzung und den Bamberger Katalog 
 

• Welche Teilbibliotheken gibt es? 

• Wie verhalte ich mich in der Bibliothek? 

• Wie werde ich Benutzer? 

• Kann ich in der Bibliothek kopieren, scannen, drucken? 

• Was steht wo? 

• Was ist eine Signatur? 

Einführung PowerPoint-Präsentation 
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 • Wie finde ich Literatur zu einem Thema? 

• Wie kann ich mir Literatur beschaffen, die nicht vor Ort ist?   

• Welche Online-Angebote kann ich nutzen? 

• Wie verwalte ich mein Benutzerkonto? 

• Wie finde ich die recherchierte Literatur in der Bibliothek? 

 
Fit für das W-Seminar   
Einführung in die Benutzung und den Bamberger Katalog 
 

Literaturrecherche und Rundgang 
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1. Wie finden Sie folgendes Buch im OPAC? 
 

Assmann, Aleida: Geschichte im Gedächtnis. 2007 
 
Signatur/en ___________________________________________________________________________ 
 
Ist es entleihbar? Wenn ja, wie lange? ___________________________________________________ 
 
Wie können Sie sich ggf. vormerken? ____________________________________________________ 
 
 
Wie können Sie ausgehend von Ihrem Treffer schnell noch mehr Literatur zum gleichen Thema finden? 
 
Klicken Sie auf die blau hervorgehobenen Schlagwörter, Autoren und Systemstellen. Wie viele Treffer erhalten 
Sie? 
_________________________________________________________________________________________ 
 

� weist Sie ebenfalls auf Literatur hin, die zum gleichen Thema gehört. 

 
 
 

Fit für das W-Seminar 
Arbeitsblatt Geschichte 
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2. Wie suchen Sie Literatur zu folgendem Thema im OPAC? 
 
Das Referat hat das Thema Behinderte im Nationalsozialismus 
 
Zu wenig gefunden? 
 
Seien Sie kreativ! Denken Sie an Ober- und Unterbegriffe, Synonyme, bedeutungsverwandte Wörter…  
z.B. Euthanasie, Zwangssterilisation, Rassenhygiene… 
 
 
Vergrößern Sie die Treffermenge durch das Trunkierungszeichen  *      
z.B. Behinder* sucht auch Behinderung, Behinderte… 
 
Einfache Suche                          Suchbegriff:____________________ Trefferzahl:_______ 
 
Einfache Suche   mit *              Suchbegriff:____________________ Trefferzahl:_______ 
 
Erweiterte Suche / Schlagwort  Suchbegriff:____________________ Trefferzahl:_______ 
 
Erweiterte Suche / Schlagwort Index 
                                                     Suchbegriff:____________________  
 
 
Zu viel gefunden? 
 
Von einer großen Treffermenge ausgehend kann man über Filter gezielt die Suche eingrenzen.  
Unter dem  Filter  Erscheinungsform findet man z.B. Bildbände, E-Books, Zeitschriften, E-Journals, DVDs, Dias, 
Karten… 
 
 
 
Beispiel: Einfache Suche:     Nationalsoz*  Widerstand* 
 
 Gibt es in der Bibliothek eine DVD zum Thema? Notieren Sie die Signatur:  
____________________________________________________________________________ 
 
 Suchen Sie  zum Thema ein E–Book. Sehen Sie sich den Volltext an.  
Wie lautet das erste Wort auf der Seite 15? 
_____________________________________________________________________________ 
                             

 
 
 
Fit für das W-Seminar 
Arbeitsblatt Geschichte 
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Fit für das W-Seminar 
Arbeitsblatt Geschichte 

3. Nichts oder nicht genug im OPAC gefunden? 
 
 Burke, Barbara: Wenn Schokolade nicht mehr hilft. 2010 
oder zu einem Thema  z.B. Trümmerfrau 
 
Nichts oder zu wenig im Bamberger Katalog gefunden? 
 
Dehnen Sie Ihre Suche auf den Bayerischen Verbundkatalog aus (Weitersuchen/Fernleihmöglichkeit)! 
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Fit für das W-Seminar 
Arbeitsblatt Geschichte 

 
4. Wie suchen Sie folgenden Aufsatz im OPAC? 
 
 
Ihr Zitat lautet:  
Charlesworth, Michael: The imaginative dimension of an early eighteenth-century garden: Wentworth Castle. In:  Art 
history, Vol.28 No 5 ,2005 pp 626-647. 
 
Ermitteln Sie die Signatur der Zeitschrift! In welcher Teilbibliothek steht die Zeitschrift? 
 
      ______________________________________________________________________________ 
 
 Gibt es die Zeitschrift auch als E-Journal? Wie kommen Sie zum Artikel? 
 

______________________________________________________________________________ 
 
 
 

ACHTUNG: DER BAMBERGER KATALOG BIETET KEINE AUFSATZSUCHE! 
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 • Empfohlen bei sehr spezieller Themenstellung  

• Termin: sinnvoll in der 2. Schuljahreshälfte, wenn die 
Literatursuche konkret ist 

• Inhalt: DBIS – Datenbankinformationssystem, einzelne 
Datenbanken am Thema orientiert 

• Lehrer und Bibliothekar beraten die einzelnen Schüler individuell 
am PC 

 

 

 
Fit für das W-Seminar   
Einführung in die Benutzung und den Bamberger Katalog 
 

Vertiefung 
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  5.1. Ich suche Basisinformationen zu meinem Thema   
    
    ►DBIS → Allgemein/Fachübergreifend → Wörterbuch, Enzyklopädie, 
                  Nachschlagewerke  
                                    z.B. Brockhaus Enzyklopädie Online (nur im Netz der UB)   
 
  5.2. Ich suche Artikel in Zeitungen 
 
   ►DBIS → Allgemein/Fachübergreifend → Zeitungen 
                                    z.B. Library PressDisplay 
  
 

 
 
 
Fit für das W-Seminar 
Arbeitsblatt Geschichte / Vertiefung 

5. Schnelle Information Online → Datenbank-Infosystem  DBIS 
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Fit für das W-Seminar 

 5.3. Ich soll in meiner  Seminararbeit auch Aufsätze verwenden  
       Aufsätze findet man nicht in Bibliothekskatalogen, sondern in Bibliographien und 
       Datenbanken! 
  
 5.3.1.Fächerübergreifende Aufsatzdatenbanken  
         enthalten entweder Aufsätze aus Zeitschriften bzw. Buchkapitel als Volltext oder als  
         Literaturnachweis    
 
  ►DBIS → Schnellsuche  
                                     z.B. SpringerLink enthält Volltexte (nur im Netz der UB) 
                                     z.B. IBZ Online Internationale Bibliographie der Geistes- und 
                   Sozialwissenschaftlichen Zeitschriftenliteratur 
 
 5.3.2.Online-Fachdatenbanken  
         enthalten meistens Aufsätze, Bücher und andere Medien     
  
  ►DBIS → Fachgebiet Geschichte  
  ►DBIS → Fachgebiet Politologie 

 
 
 
Fit für das W-Seminar 
Arbeitsblatt Geschichte / Vertiefung 
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Wir kommen an Ihre Schule 

 
 Bei ungünstiger Verkehrsanbindung 
 An Projekttagen 

 
Fit für das W-Seminar   
Einführung in die Benutzung und den Bamberger Katalog 
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Die Otto-Friedrich-Universität 

und die 

Universitätsbibliothek Bamberg 

Student/-in für einen Tag 
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Programm: Student/-in für einen Tag  

 
8.00 Uhr    Vorlesung                                                    Hörsaal U5/00.24 
 

    Die Otto-Friedrich-Universität und ihre Bibliothek 
 
8.45 Uhr    Übung             Teilbibliotheken 
 

                   Wissenschaftliche Literaturrecherche 
 
11.45 Uhr    Exkursion                                  Universität   
 

                   Der Universitätsstandort Innenstadt  
 
12.30 Uhr   Klausur                                Hörsaal U5/00.24 
     . 

                   Bibliotheksquiz 
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Programm: Student/-in für einen Tag  

 
Schüler von heute sind Studierende von morgen 
 
 
Zielgruppe: die komplette 11. Jahrgangsstufe einer Schule 
 
Ziel: Vermittlung von „Uni-Feeling“  
         Umfassende Einführung in die Universitätsbibliothek,  
         die Benutzung und den Katalog 
 
Termin: aus organisatorischen Gründen in den Semesterferien 
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Literaturverwaltung für Schüler/-innen 
Citavi 

www.citavi.com 
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Was ist Citavi? 
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Wobei hilft Citavi? 

Recherche 

Inhaltliche 
Erschließung 

Arbeitsplanung Wissens-
organisation 

Publikation 
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• Ablauf des Kurses 
 
     Beispielprojekt (W-Seminararbeit zum Thema XY) 

  

 Projekt anlegen 

 Literatur suchen (mit Citavi) 

 Literatur aus Bibliothekskatalogen oder Datenbanken importieren 

 Literaturangaben aus dem Netz übernehmen 

 Literaturlisten erstellen, drucken, weitergeben,… 

 Inhaltsverzeichnis entwerfen 

 Zitate aufnehmen 

 Zitate und Literaturnachweise in Word einfügen 

 Arbeit formatieren und Literaturverzeichnis erstellen 

 
 
 

Literaturverwaltung für Schüler/ -innen 
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Ein Blick hinter die Kulissen -  
Das Berufsfeld der wissenschaftlichen Bibliothekarin /  
des wissenschaftlichen Bibliothekars 
 

Wir bringen Wissen in Bewegung 
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Ein Blick hinter die Kulissen -  
Das Berufsfeld der wissenschaftlichen Bibliothekarin /  
des wissenschaftlichen Bibliothekars 
 

Ziel: Vermittlung eines realitätsnahen Einblicks in die Berufs- und 
Arbeitswelt der Universitätsbibliothek 
 

Modul1  

Kennenlernen der Organisation der UB und der Arbeitsprozesse 

an ausgewählten Beispielen 

Modul 2 

Personelle Struktur der UB 
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Ein Blick hinter die Kulissen -  
Das Berufsfeld der wissenschaftlichen Bibliothekarin /  
des wissenschaftlichen Bibliothekars 
 

• Modul 1 
• Der Weg des Buches / des elektronischen Mediums 
 

Handout zur Organisation der Universitätsbibliothek 

 Erwerbungs-Geschäftsgang 

 von der Bestellung zur Ausleihtheke und ins Netz 

Digitalisieren 
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Ein Blick hinter die Kulissen -  
Das Berufsfeld der wissenschaftlichen Bibliothekarin /  
des wissenschaftlichen Bibliothekars 

• Modul 2 
• Personelle Struktur der UB 
• Ausbildungsmöglichkeiten 

 
 Voraussetzungen 

 Bewerbungsverfahren 

 Tätigkeitsfelder / Laufbahngruppen 
 



S. 34 Monika Neundörfer | Universitätsbibliothek Bamberg 

 
Universitätsbibliothek – Partner der Schulen 
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